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Vé danh gia, phan loai cong chitc, vién chirc va nguoi lao dong

. QUY PINH CHUNG
1.1. Muc dich

- Danh gia, phan loai cong chie, Vién chirc va nguoi lao dong r}hﬁm giip cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong (goi tat 1la CCVC) rén luyén ndng cao pham chat dao dirc, nang
luc va hiéu qua cong tac cta c& nhan ciing nhu don vi;

- Banh gia, phan loai CCVC lam can cr quan trong dé bé tri, s dung, dao tao, béj dudng,
nang ngaqh, thang hang churc danh nghé nghié¢p, qui hoach, bo nhi’ém, mien nhi¢m, di€u dong,
luan chuyén, khen thudng, ki luat va thuc hién cac chinh sach khac doi véi CCVC.

1.2. Poi twong ap dung

1. Cong chuc gitr chirc vu 1anh dao: Hi¢u trudng, Pho Hicu trudng.

2. Vién chtc gilt chic vu lanh dao, quan ly: Chu tich Hoi déng truong; I§é toan
truong; Truong, Pho cac don vi tryc thude truong; Truong, Pho b mon trd 1én (ke ca can
bd biét phai gilr churc vu tir cap bo moén trd 1€n).

3. Vién chuc khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly: gidng vién, can bd biét phai,
chuyén vién, nhan vién phuc vu, can su, lai xe, bao v§,...

4. Ngudi lam viéc theo hop dong lao dong tir 6 thang trd 1én.

Khéng danh gia, phan loai ddi véi CCVC dang hoc tap dai han & nudc ngoai, nghi
khong hudng luong tir 3 thang trd 1en.

1.3. Nguyén tic danh gia va phan loai CCVC

- Bao dam dung tham quyén: Hiéu truong danh gia, phan loai d6i véi cac Pho Hiéu
treong; Lanh dao cac don vi truc thude Truong danh gia, phan loai d6i vai vién chire, nguoi lao
dong trong don vi.

- Viéc danh gia phai qén cur vao ChllI'Cq trach, nhjém vu dqqc giao va ké:t cLué tbuc hic:en
nhiém vu. Viéc danh gid can lam rd vu diém, khuy€t diém, ton tai, han ché v€ pham chat,
nang lyc, trinh d§ cua CCVC.

- Bdo dam khéch quan, cong b:;ing, chinh xac va khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thuec.

- Viéc danh gid, phan loai cong chuc lanh dao, vién chirc quan 1y phai dua vao két qua
hoat dong cta don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

- Mtrc dg hoan thanh nhi¢m vu cia nguoi dung dau khong dugc cao hon mirc d§ hoan
thanh nhiém vu cta don vi.

- Trudng hop CCVC khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat kha khang
thi dugc xem xét trong qué trinh danh gid, phan loai.

1.4 Can ctr danh gia, phan loai:
banh gia, phan loai CCVC dugc can ctr vao:
- Luat Céan b cong chic;



- Luat Vién chuc;

- B Luat Lao dong 2012;

- Luat Bao hiém x3 hoi va cac Luat khéc lién quan;

- Nghi dinh 56/2015/NDb-CP vé danh gia va phan loai can bd, cong chirc, vién chirc;

- Nghi dinh 88 /ND-CP ngay 27/7/2017 vé sira doi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh
56/2015/ND-CP;

- Quy ché ctia BO Gido duc va dao tao;

- Quy dinh cua Nha Truong.

1.5. Thoi diém danh gi, phén loai

- Panh gia, phan loai Quy thuc hién vao cac thang cudi ciia quy (thang 3, 6, 9 va 12);

- Panh gid, phan loai ndm hoc thyc hién vao thoi diém két thiic nam hoc (thang 6 hang nam);

- Viéc danh gia, ph?tn loai d‘u’Q’C thuc hién khi két thic thoi gian tap su, luan chuyén,
biét phai; trude khi ky tiép hop dong lam viée; thay doi vi tri viée lam; xét khen thuong, ky
luat, bé nhiém, bd nhi€ém lai, quy hoach, dao tao, boi dudng.

1.6. Noi dung danh gia

- Déi v6i cong chirc: Noi dung danh gia cong chirc thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1
va 2 biéu 56 Luat Can bg, cong chuc.

- Déi v6i vién chirc: NOi dung danh gia vién chure thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1
va 2 Pieu 41 Luat Vién chuc.

1.7. Phan loai danh gia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
Can ctr vao ndi1 dung, ti€u chi danh gia, CCVC duogc phan loai & cac murc sau:
- P6i v6i cong chire giir chire vu quan li:
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS);
+ Hoan thanh tot nhiém vu (T6t);
+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc (HTNV);
+ Khong hoan thanh nhiém vu (KHTNV).
- P3i v6i vien chire quan I, vién chire khong giir chire vu quan li va nguoi lao dong
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS);
+ Hoan thanh tot nhiém vu (T6t);
+ Hoan thanh nhiém vu (HTNV);
+ Khong hoan thanh nhiém vy (KHTNV).
I1. QUY TRINHDANH GIA, PHAN LOAI
2.1. Panh gia, phan loai theo Quy
2.1.1. Quy trinh danh gia, phdn logi

- Bwéc 1: Cé nhan ty danh gia: CCVC ty nhan xét, danh gid, cho diém va xép loai
theo mau Phieu tu déph gia xep loai (Mau 1 — phafln loai Quy; Mau 2 — phan loai nam hoc
doi vai cong chirc; Mau 03 — phan loai nam hoc doi véi vién chie) va theo cac quy dinh tai
Muc 2.1.2.

- Buéc 2: To by médn, Td cdng tac: nhan xét, danh gia va ghi két luan xép loai vao
phiéu danh gia cua tung CCVC.

(Céc don vi khéng c6 Té cong tdc, viée danh gid xép logi vién chirc sé khong thuc hién
budc thir 2).

- Buéc 3: Pon vi truc tiép quén 1y: t6 chic hop binh xét danh gia.



Thanh phan cudc hop gom cd: Lanh dao don vi, chi uy, dai dién Cong doan va dai dién
cac don vi truc thugc (b mon).

Sau d6, Thu truong don vi nhan xét danh gié, ghi két luan xép loai vao phiéu danh gia
cua tung CCVC.

- Bwéc 4: Hi dong cap Truwdng: Hoi dong danh gia xép loai cip Truong s& to chirc
hop danh gia va xép loai, can clr vao Cac co s¢ sau:

+ Nhan xét danh gia xép loai caa don vj truc tiép quan ly;

+Y kién caa cac don vi chirc nang lién quan;

+Y kién cua don vi truc tiép quan Iy (gém lanh dao don vi va cdng doan bo phan);

+ Giai trinh cua CCVC (néu co).
2.1.2. Tiéu chi dénh gid, thang diém va xép loai
2.1.2.1. Tiéu chi ddnh gid va thang diém:

Panh gia xép loai vién chtrc dua vao 4 nodi dung véi c4c tiéu chi va thang diém sau:

STT | Noi dung danh gia Tiéu chi danh gia Thang diém

Chap hanh duong 16i, chu trvong cua Dang;
Chinh sach phap ludt caa Nha nudc; Quy ché cua 20
B Giao duc va dao tao, quy dinh ctia Nha truong

Chdp hanh dwong 16i,
chu truwong, chinh sach

Rén luyén, tu dudng dao dirc va y thirc chap hanh

Pham chat chinh tri, | 0 15
2 | dao dirc va tinh than ky ludt
° b nhié Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vy, hop tac va 15
trach nhiem viéc thuc hién quy tic ing xtr
Két qua thwc hién | Két qua cong téc 40
3 o a P - ~
nhiém vu Hoc tap nang cao trinh d6 5
4 | Cong tac khac Két qua thyc hién cac cong viéc khac 5
Tong diém 100

2.1.2.2. Trir diém dénh gié

Trir diém dé xép loai duoc xem xét v6i cac truong hop va mirc do khac nhau.
2.1.2.2. Trir 40 diém trong truong hop:

Vi pham viéc chdp hanh duodng 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach phap luit cua
Nha nudc.
2.1.2.4. Trir 30 diém véi mot trong cdc trieong hop sau.:

- Vi pham céc quy dinh cta B6 Gido duc & dao tao va ctia Nha truong;

- C6 don thu khiéu nai, to céo (sau khi da co két luan vé sai pham);

- Khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao ding quy dinh (ké hoach thir viéc; huéng dan
thur viéc; bo day...);

- Hoc vién sau dai hoc va nghién ctru sinh qua han ma khong dugc phép cua co sé dao
tao va Nha truong.
2.1.2.5. Trir 20 diém véi mot trong cdc trieong hop sau.:

- Pugc Nha truong cir tham gia cac khoa dao tao, tap huan nhung khong tham gia; thi
khong dat yéu cau hodc b thi.

- Khéng tham gia hoc tip nghi quyét, sinh hoat chinh trj...

- Qua han dé tai nghién ctru khoa hoc.

- No qué han thanh toan.



- Vi pham cac quy dinh cua Nha truong (Bo gio; Cham thi mudn; Khéng deo bang tén
qua 3 lan; Bé xe khong dang noi quy dinh...)
- Vi pham luat giao thong...
2.1.2.6. Két quad xép loai:
& Xép logi vién chirc theo Quy dwoc chia lam 4 logi:

STT Mirc diém dat Xép loai vién chirc
1 > 90 diém Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS)
2 80 dén <90 Hoan thanh tot nhiém vy (T)
3 60 dén < 80 Hoan thanh nhiém vu (HTNV)
4 <60 Khong hoan thanh nhiém vu (KHTNV)

- Tt ca cac trudng hop bi trir diém sé tinh trong xép loai hang Quy;

- Cong chure, vién chuce tu Xép loai dat diém t6i da phai c6 Ban bao cao két qua thuc hién
nhiém vu kem theo.

& Xép loai QuY trong cdc trwong hop dic biét:
- Nghi sinh:
~ + CCVC thugc Phong — Ban — Trung tam: Trong thoi gian nghi sinh (06 thang) dugc

x€p loai “Hoan thanh nhiém vy” (HTNV) 02 (hai) quy.

+CCVC la can bo giang day: Trong thoi gian nghi sinh (06 thang), neu van hoan thanh
nhiém vu giang day theo ké hoach dao tao, dugc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” (Tbt)
01 (mdt) quy va “Hoan thanh nhiém vu” (HTNV) 01 (mdt) quy.

- Bi ky luét: Bi ky luat tir Khién trach tré 1én xép loai quy “Khéng hoan thanh nhiém vu”.

- Nghi om: Cac tqruf(:)’ng ho’p nghi dm duoc thuq hién thep Luat Bao hiém x3 hoi va tay
tung truong hop cu thé d€ Hoi dong s€ xem Xxét, quyét dinh xép loai.

- CCVC trong thoi gian thir viéc: ngoai viée xet theo cac ti€u chi quy dinh phai can
cur vao thoi gian cua Hop dong lao dong deé xét:

+ Dudi 1 thang: khong xép loai;

+ Tir 1 thang dén dudi 2 thang: xép loai quy cao nhét 13 “Hoan thanh nhiém vy”;

+ Tir 2 thang dén du 3 thang: xép loai quy cao nhat 12 “Hoan thanh t6t nhiém vu”.

- CCVC nghi huu theo ché do: thoi gian con cong tac tur 1 thang tro Ién, tuy ting
truong hop cu thé dé xép loai, mirc cao nhat 1a “Hoan thanh xuat sac nhiém vu”.
2.2. Danh gia, phan loai theo nim hoc
2.2.1. Quy trinh ddnh gia, phdin loai

Thuc hién theo quy trinh danh gid phan loai quy.
2.2.2. Tiéu chi va danh gia phdn logi

Xét qua trinh cong tac trong nam hoc va can c cé}c ti’éu chi duoi day, CCVC sé duoc
danh gia phan loai mot trong cac muc “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” (XS), “Hoan thanh
tot nhiém vu” (T), “Hoan thanh nhi;ém vu nhung con han ché vé nang lyc” d61 voi1 CC
(HTNV) “Hoan thanh nhiém vu” doi véi VC (HTNV) , “Khong hoan thanh nhiém vu”
(KHTNV), cu thé:



2.2.2.1. PGi véi cong chire:

Phan loai Tiéu chi Doi twrgng
ap dung
1. Cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quan |y dat dwoc tat
ca cac tiéu chi sau:
a) Ludn guong mau, chip hanh tét dudng 16i, chu trwong, chinh
sach cua Bang va phap luat ctia Nha nudc;
b) Co phém chét chinh tri, dao duc tét; co 16i séng lanh manh, chép
hanh nghiém ky luat, ky cuong trong Nha trudng; tan tuy, c6 tinh than
trach nhi¢m trong thyuc hién nhi¢m vy, cong vu dugc giao;
¢) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon nghiép vu; phdi hop chit ché . ,
a cO hié¢ 4 voi dong nghiép, co quan, to chirc co lién quan tron Cong chirc
va c6 hi€u qua vdi g nghiép, co quan, q g . o
qué trinh thyc hién nhiém vy, cong vuy; khoflg gl
d) C6 tinh thin chu dong, sang tao trong thyuc hién nhiém vu, cong | U V¥
vu duogc giao; lanhq da(’),
d) Co6 thai do ding myc va xt sy van hda trong thyc hién nhiém vy, quan li
cong vu; thyc hién tdt viée phong, chéng cac hanh vi ctra quyén, hach
Hoan dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.
thanh xuat e) Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac
sic nhiém [ndm, vuot tién do, co chat lugng va hi¢u qua;
vu (XS) g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu quéa nhiém vu dot xuét;
h) Cé it nhit 01 cong trinh khoa hoc, dé dn, dé tai hodc sdng kién
duogc ap dung co hi€u qua trong hoat dong cong vu cliia co quan, to
chtrc, don vi dugc cap c6 tham quyén cong nhan;
2. Cong chirc giir chire vu linh dao, quan ly dat dworc tat ca cic
tiéu chi sau:
a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 ctia Muc 2.2.2.1,; Cong chirc
b) Pon vi dugc giao 1anh dao, quan 1y hoan thanh 100% nhiém vu | gilt chirc vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tadc ndm; hoan thanh tdt nhiém vu | lanh dao,
dot xuat; quan ly
c¢) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thyuc hién nhiém vu hoan thanh vuot
tién 40, c6 chat luong, hiéu qua;
d) C6 ning lyc tap hop, xay dung tap thé don vi doan két, thong nht.
3. Cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quan ly dat dwoe tat Céng chirc
ca cac tiéu chi sau: i khong giit
a) Cac ti€u chi quy dinh tai Biém a, b, ¢, d va d Khoan 1 ctia Muc hi
2.2.2.1; cmre Vi
. b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuwong trinh, ké hoach cong tac lanh7 da‘}?’
Hoan | nim, bao dam tién do, chat luong va hiéu qua; quan i
thanh tot ¢) Hoan thanh nhiém vy dot xuét.
nhiém vu n . en ~ . A 2«
; : 4. Cong chuc giir circ vu lanh dao, quan ly dat dwoc tat ca cac
(T e
tiéu chi:
a) Cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 3 ciia Muc 2.2.2.1; R ,
. L S . » Cong chtrc
b) Bqn vi dugc giao 1anh dao, quan 1y hoan thanh 100% nhiém vu giit chirc vu
dugc giao theo ’chu’orng trinh, ké hoach cong tdc nam; hoan thanh lanh dao,
nhiém vu dot xuat; quan 1y

c) L?lnh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu bao dam tién
do, chat luong va hi¢u qua;
d) C6 nang luc xay dung don vi doan két, thong nhét.

5




Hoan
thanh
nhiém vu
nhwng con
han ché vé
nang luc
(HTNV)

5. Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly dat cac tiéu
chi quy dinh tai Piém a, b Khoan 1 ciia Muc 2.2.2.1 va c¢6 mot
trong cac tiéu chi sau day:

a) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh
ké hoach cong tac trong ndm hoc;

b) Thuc hién nhiém vy dugc giao con cham vé tién do;

¢) Tham muu d& xuat giai quyét cong viéc chua bao dam c_hét luong
chua dung voi quy dinh cua phéap luat hodc dén mirc phai dé cip trén
xu 1y lai;

d) Khong c6 théai d6 dung muc va xt sy van hoa trong thyc hién
nhiém vy, cong vuy;

d) C6 biéu hién ctra quyén, hach dich, gdy khé khin, phién ha, tiéu
cuc, tham 0, tham nhiing, lang phi trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

Cong chtrc
khong giir
churc vu
lanh dao,
quan li

6. Cong chirc lanh dao, quan ly dat cac tiéu chi quy dinh tai
Piém a, b Khoan 1 ciia Muc 2.2.2.1 va c6 mdt trong cac tiéu chi
sau day:

a) Pon vi dugc giao lanh dao, quan 1y hoan thanh ttr 70% dén dudi
100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

b) Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thyc hién nhiém vu cua
don vi cham tién do;

¢) Giai quyét cong viéc cua don vi khong dung quy dinh ciia phap luat,
chua gay hau qua phai c6 bién phép khic phuc;

d) Cong tac 1anh dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu cta co
quan, td chire, don vi chua bao dam chat lugng, hi¢u qua;

d) Pon vi dugc giao lanh dao, quan 1y xdy ra méat doan két.

Cong chuc
lanh dao,
quan ly

Khéng

hoan

thanh
nhiém vu
(KHTNV)

7. Cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong
cac tiéu chi sau day:

a) Khong thuc hién hodc vi pham duong 101 chu truong, chinh sach
cia Bang hodc phap luét cua Nha nudce bi cap c6 tham quyén xir 1y ky
luat hodc co quan c6 thim quyén xur 1y theo quy dinh;

b) Vi pham ky luat, ky cuong hoic quy ché lam viéc ctia co quan, to
chire don vi nhung chua dén mirc bi xir 1y ky luat & hinh thirc cao nhat;

c¢) Khong hoan thanh nhiém vu tuong xtmg véi chirc danh dang git;

d) Thuc hién nhiém vy, cong vu c6 sai pham dén murc phai co6 bi¢n
phap khic phuc;

d) Gay mat doan két trong co quan, to chirc, don vi;

e) Hoan thanh dudi 70% nhi¢ém vu theo chuong trinh, ké hoach cong
tac trong nam hoc;

g) C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tiéu
cuc, tham nhiing, tham 0, lang phi b1 xtr 1y ky luat.

Cong chtrc
khong gitr
chirc vu
lanh dao,
quan ly

8. Cong chirc giir chirc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac
tiéu chi sau:

a) Céc ti€u chi quy dinh tai Khoan 7 cia Muc 2.2.2.1;

b) Lién quan tryc tiép dén tidu cuc, tham 6, tham nhiing, ling phi tai
cac co quan, to chirc, don vi dugc giao phu trach va bi xir 1y theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Pon vi dugc giao l1anh dao, quan ly hoan thanh dudi 70% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

d) Chi dao, td chirc thuc hién nhiém vu co sai pham dén mirc phai
¢6 bién phap khic phuc;

d) Pon vi dugc giao ldnh dao, quan 1y xdy ra mat doan két.

Cong chirc
gitt chtrc vu
lanh dao,
quan ly




2.2.2.2. Déi véi vién chire

Phan loai

Tiéu chi

Poi twgng
ap dung

Hoan thanh
xuat sac
nhiém vu

(XS)

1. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly dat dwoc tat ca cac
tiéu chi sau day:

a) Co6 nang luc, trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu tdt, hoan thanh
100% cong viéc hoac nhiém vu theo hop dong 1am viée da ky két,
vuot tién d9, c6 chat lugng, hiéu qua; nghiém tiic chap hanh su phan
cong cong tac clia ngudi co tham quyén; co tinh than trach nhiém
cao, chu dong, sang tao trong thuc hi¢n nhiém vu dugc giao;

b) Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xut;

¢) Thyc hién ding, day du, nghiém tac cic quy dinh vé dao dirc
nghé nghiép, diéu 1¢, quy ché, ndi quy cua Nha trudng, cac quy
dinh vé phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang
phi; tam huyét Vo1 nghé nghiép, tan tuy vdi cong viee;

d) Thyc hién nghiém tic quy tic Gng xir ctia vién chirc, co thai
d9 lich sy, ton trong trong phuc vy, giao tiép vo1 nhan dan; co tinh
than doan két, hop tac hiéu qua, phdi hop chat ché voi dong
nghi¢p, co quan, don vi c6 lién quan trong qud trinh thuc hién
nhiém vu;

d) Co it nhit 01 cong trinh khoa hoc, dé dn, dé tai hodc sing
kién dugc ap dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong
tac chuyén moén, nghé nghiép duoc cap ¢6 thAm quyén cong nhan.

Vién churc
khong giir
chirc vu
quan ly

2. Vién chirc quan ly dat dwoc tat ca cac tiéu chi sau day:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 ciia Muc 2.2.2.2;

b) C6 y thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, to
chure thyc hién cong vige;

¢) Trién khai va thuc hién tét co ché tu chu, ti chiu trach nhiém
d6i v6i don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cia phép luat;

d) bon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh 100% khbi
lugng cong viéc, vuot tién do, co chét lugng, hi¢u qua.

Vién chirc
quan ly

Hoan thanh
tot nhiém vu

(T)

3. Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat dwoc tit ca
cac tiéu chi sau day:

a) Co nang lyc, trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu tdt, hoan
thanh 100% cong viéc hoac nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, bao dam tién do chét luong, hiéu qua; nghiém tuc chap
hanh sy phan c6ng cong tac ciia ngudi ¢6 tham quyén; c6 tinh than
trach nhiém trong thyc hién nhiém vu duoc giao.

b) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 1 caa Muc
2.2.2.2

Vién churc
khong gitr
churc vu
quan ly

4. Vién chirc quan ly dat dwoc tit ca cac tiéu chi sau day:
a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 3 cua Muyc 2.2.2.2, Piém b
va ¢ Khoan 2 cua Muc 2.2.2.2;
b) Co quan, don vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh
100% khdi lwong cong viée, bao dam tién do, chat lwong, hiéu qua.

Vién chuc
quan ly

Hoan thanh
nhiém vu
(HTNV)

5. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly dat dworc tat ca cac
tiéu chi sau day:

a) Co6 nang luc, trinh d¢ chuyén moén, nghi¢p vu tdt, hoan thanh
tr 70% dén dudi 100% cong viéc hodac nhi€ém vu theo hop déng
lam viéc da ky Kkét, trong d6 c6 cong viéc con cham vé tién d0, han
ché vé chét luong, hi¢u qua; cé tinh than trach nhiém trong thuc

Vién chirc
khong giir
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hién nhiém vu dugc giao; i chirc vu
b) Cac tiéu chi quy dinh tai Diém b, ¢, d Khodn 1 cua Muc quan ly
2.2.2.2.

6. Vién chirc quan ly dat dwoc tit ca cac tiéu chi sau:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 5 ciia Muc 2.2.2.2;

b) Nghiém tic thyc hién co ché tu chu, ti chiu trach nhiém dbi
voi don vi sy nghi€p cong lap theo quy dinh cua phap luat;

¢) Pon vi dugc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% khdi luong cong viéc.

Vién chirc
quan ly

7. Vién chirc khong gilr chirc vu quén ly c6 mft trong cac
tiéu chi sau day:
a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhi¢m vy theo hop
ddng lam viéce da ky két;
b) Chua nghiém tic chap hanh sy phan cong cong tic cta ngudi
co tham quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém | Vién chirc

Khong vu dugc giao; . khong gitt
hoan thanh ¢) Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau; chtrc vu
nhiém vu d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vy; quén ly

d) Vi pham quy tic _Umg xur, dao durc nghe nghiép cia vién chrc,
(KHTNV) oAy phién ha, sach nhidu véi nhan dan dén muc phai xu 1y ky luat;

e) C6 hanh vi chia & noi bo, gay mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khong c6 tinh than phdi hop véi dong nghiép, co quan, don vi
c6 lién quan trong qua trinh thyuc hién nhiém vy dé anh hudng dén
két qua hoat dong ctia don vi;

h) Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu
dén muc phai xtr Iy ky lut.

8. Vién chirc quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau:
a) Céc tiu chi quy dinh tai Khoan 7 cuia Myc 2.2.2.2;
b) Viéc quan ly, di€u hanh thyc hién cong viéc han ché, khong

dat hiéu qua, khong dap ing yéu cau cong viéc; Vién chiric
¢) Bé xay ra cac vu vi pham ky luét, vi pham phap luat dén muc quan ly
phai xur 1y ky luét;

d) Pon vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70%
khoi lugng cong viéce.

II1. PIEU KHOAN THI HANH
3.1. T6 chirc thyc hién

- Cac don vi truc thude: Cin ctr vao khdi luong cong viée vién chirc thuc hién trong
thoi gian danh gia, lanh dao don vi chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién danh gia khi c6 Thong
bao ciia Nha truong va giri bao cao danh gia kém ho so danh gia cho Thu ky Hoi dong.

- Phong T6 chirc can bo: Co6 trach nhiém theo doi, kiém tra, téng hop bao cédo Hoi
dong danh gia, phan loai CCVC ciia Truong; Tham muu cho Hoi dong danh gia phan loai
cac truong hop dac biét;

- Cac don vi chirc nang: phong TCCB, phong Khoa hoc & QHQT, phong Ké hoach —
Tai chinh, phong Hanh chinh tong hop, phong Khao thi & PBCLGD, phong Dao tao, phong
Thanh tra — Phap ché... va cac don vi lién quan cd trach nhiém cung cép toan bd thong tin
lién quan dén ndi dung danh gia CCVC bang vin ban cho Thu ky Hoi dong trudc ngay 25
vio cic thang cudi quy (3, 6,9 va 12).

- Hoi dong danh gia, phan loai cap Truong: co trach nhiém xem x¢ét, danh gia phan
loai va tham muu dé Hiéu truéng ra quyet dinh cong nhan két qua phan loai, bao cao két
qua danh gid, phan loai CCVC ndm hoc vé Bo Noi vu trude ngay 01/3 hang nam.
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3.2. Hiéu luc thi hanh

 Huong dan danh gia phan loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong c6 hiéu luc thi hanh
ké tir nam hoc 2017-2018.

Bii bo Huéng dan xép loai s6 387/HDXL-DHTN ngay 27/3/2012 vé viéc danh gid xép loai
can bo, vién chirc va va cac van ban lién quan dén danh gia, xép loai vién chirc.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 diém nao chua pht hop hodc ¢ van ban méi ciia Nha
nude, Nha trudng s& xem xét stra doi, bo sung Hudng dan.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Hiéu truong — Bi thu Dang uy;

- Céac Ph6 Hiéu trudng;

- Hoi dong Truong;

- Cong doan Truong;

- Cac don vi truc thudc;

- Luu: VT, TCCB, HbBGXLVC.



